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A PREZENTACIO

A prezentdciot tartd személye és a mondanivaldja a Iényeg. Az informacidknak el kell
jutnia a hallgatokhoz. Ez az elsédleges cél. Ez akkor a legkdnnyebb, ha az el6adas
érzelmileg is megérinti a hallgatésagot. Minden, ami eltereli a figyelmet felesleges.

A j6 prezentacié fligg az el6adds témajatol, helyszinétdl, kozonségétdl, az eléadod
személyiségétdl és a jol kivitelezett prezentaciétol. Mivel minden prezentacié egyedi,
kreativ alkotds, ezért az itt leirtak inkdbb tandcsok, mint szabalyok.

1. A prezentacio kivitelezése

A legfontosabb

* a prezentacio egy segitség, egy manko, nem maga az eléadas

Kezdolap (elso dia)

e rajta legyen: az el6adas cime, az el6adé neve, hol, mikor lesz el6adva

* legyen rajta egy, a témaval kapcsolatos ités kép (ha moéd van r3, sajat magunk altal
készitett képet tegylink ra)

* acim betlinagysaga a legnagyobb, a szerzd, datum, hely alsé sarokban kisebb
betdvel.

Tobbi dia
o hattér
-~ egyéni hattér a legjobb
- elegans, egyszer( legyen

- ne alkalmazzunk szindtmenetet, mert a neheziti a szoveg szinének
megvalasztasat

> ahattér és a szoveg kontrasztban legyen egymassal

> aszinek harmonizaljanak az el6adassal
* szoveg

—> abetlnagysag minimum 24-es legyen

= nem jo6, ha tul cirddas a bet(, a Iényeg az olvashatésag

— 0sszefliggd szoveget ne tegylink a didkra, vazlatot kell irni, vagy par szét
® animacio

- Ovatosan kell vele banni, (nem jo, ha csillog, villog, kerreg) mert akkor eltereli a

figyelmet.

= lényeg a célszerliség
e attlinés

-~ egyszerl a legjobb
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képek
— aképek élesek legyenek
— képre ne tegylink széveget
- aképek a terem végérdl is teljesen kivehetd legyen
—> vicces képek megfelel6 médon hasznalva hatasosak

abrdak, diagramok
—> akkordk legyenek, hogy a terem végérdl is teljesen atldthato, olvashaté legyen

videodk, hangok
> csak, ha nagyon szikséges
> ne tegylnk bele sok videét
-~ figyeljunk rd, hogy letoltéskor az eredeti vided, vagy hang file is letoltésre
kertljon
— probdljuk ki a lejatszast (hang és kép) a prezentacio eldtt

diak szama

— aprezentdcié idejétdl fligg
— nem j6, ha tul sok
Utolso dia

* meg kell készonni a figyelmet és megkérdezni, hogy van-e valakinek kérdése,
példaul: ,K6szonom a figyelmiiket, varom kérdéseiket!”

e tds vagy vicces kép lehet rajta

2. Az el6adas

Idotartam

¢ alegfontosabb: kiadott id6tartamot be feltétlentl be kell tartani

Lebonyolitas

e zokkendmentes legyen

* kép és a mondott szoveg kiegészitsék egymast
A téma feldolgozasa

e tudomanyos eléadasoknal a cél, a téma tobb oldalrél torténd részletes bemutatasa

e célszerl az el6adés elején egy vazlatot bemutatni, hogy mirél fog szélIni a
prezentacié

¢ viladgos szerkezet, elkiilonul6é nagyobb egységek

Az eloadas

kivilrél kell mondani (mesélni kell, nem visszamondani a megtanultakat)

felolvasni legfeljebb az idegen kifejezéseket, idézeteket, adatokat érdemes

az abrakat, diagramokat magyarazni kell

eléadasmaod: hangos, érthetd, hangsulyozva, a kozonség felé fordulva, nyugodt, laza
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kerek, nyelvtanilag helyes mondatokat kell hasznalni. A szleng hasznalata csak akkor
magyarazhato, ha az el6adas tartalma sziikségessé teszi

jo, ha vidam ©

tartsuk a kapcsolatot a kozonséggel (kérdések, kviz, jaték, személyes sztorik)

hasznaljunk pointert, diatovabbitot (prébaljuk ki el6tte)

» fontos a megfeleld kiallas (viselkedés, 6ltozet) féleg a versenyeken, konferencidkon
valé részvételnél

Proba

e kell, addig amig nem tokéletes
¢ alehetbleg legpontosabban modellezni kell az el6adas feltételeit

Valaszok a feltett kérdésekre

e lesznek kérdése, ezért fel kell ra készilni (lelkileg is)
e egyszerlen, roviden, tomoren kell valaszolni
¢ ha szukséges, vissza kell menni a megfeleld didra
¢ Ha nem tudjuk a valaszt:
> nem jé technika: ,Ezt, nem tudom!”

— jo technika: ,K6szonom a kérdést, jelen pillanatban nem tudom a vélaszt, de
utana nézek.”



